UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQOC PONG DA DPoc 14p — Tw do — Hanh Phiic
Sb: 75/KH-BD Tan Binh, ngay 28 thang 5 nam 2020
KE HOACH

Cobng tac thang 6&7/2020

I. NHAN PINH TINH HINH CONG TAC THANG 5/2020
1. Cong tac chinh tri - tw twéng; pho bién phap luit
a) Cong tac chinh tri - tu tudng:

- Sinh hoat ¥ nghia cac ngay 1 16n trong thang: 1/5; 7/5; 15/5; 19/5... Pong thoi t6
chtrc suu tam hinh anh, tu li€u, treo khau hi¢u chao mung Pai hdi Dang cac cap.

- Tiép tuc tuyén truyén ca khiic cach mang.

- Thuong xuyép sinh hoat, nhic nho hpc sinh thuc hién t6t 5 diéu Bac day thong
qua phong trao Hoi Bong Boi phat dong “5 biét”.

b) Cong tac pho bién phap luat:
.- Pho bién mot s6 van ban:

+ Chi thi 19/CT-TTg nam 2020 vé tiép tuc thuc hién bién phap phong, chéng dich
COVID-19 trong tinh hinh mé&1 do Thu tudng Chinh phu ban hanh;

+ Cac van ban QPPL m&i ban hanh va c6 hiéu luc trong thang 5/2019 lién quan dén
linh vuc gido duc dao tao;

+ Tuyén truyén, pho bién Luat xuat canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam; Luat
Nhép canh, xuat canh, qué canh, cu tra cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam;

+ Tang cudng tuyén truyén, phd bién vé cong tac phong, chdng dich bénh COVID-
19 gay ra theo c,éc Chi thi cia Thu twéng Chinh phu, Cong van, Cong dién chi dao cua
UBND thanh pho H6 Chi Minh.

- Trién khai lai mdt s6 van ban:

+ Tuyén truyén vé trat ty an toan giao thong, trién khai lai Luat giao thong duong
b6 2008;

+ Phong chong bao lyc hoc dudng; trién khai lai Ludt tré em 2016 va Nghi quyet
81/2019/QH14 v¢ thanh 13p Doan giam sat "Viéc thuc hién chinh sach, phap luat vé
phong, chéng xam hai tré em" do Qudc hoi ban hanh;

+ Luét Binh ding gi6i 2006.
- T6 chirc thue hién “Ngay phéap luat” theo quy dinh.
2. Cong tac Chuyén mon



- On tap, cting c6 kién thire sau nghi dich COVID-19.
- Bén doan KDCLGD va Cong nhan trudng Chuan Quéc Gia.

- T6 chuc cé(; hoat dong day hoc khi hoc sinh di hoc tré lai va hudc dan hoc sinh
cac viéc lam can thiét dé phong, tranh dich bénh Covid-19 mét cach hiéu qua.

- Hoan tat viéc du gio, danh gia tiét day cta nhitng GV ding ki danh hiéu thi dua tir
CSTDCS tré 1én.

- Hoan tit bai thu hoach BDTX.

- Hudng din GV soan va duyét ¢& KTPK va t6 chirc KTPK GHKII.

- Tham du tip huin Chwong trinh gido duc phd thong nim 2018.

- T6 chitc Hoi thi “Nét vé xanh” cap truong.

3. Cong tac Ban tru

- Tiép tyc ting cudng cong tac khir khuan phong, chéng bénh covid-19.

- Tong vé sinh khu vuc bép, d6 dung phuc vu cong tac ban tri; dung cu phuc vu
cong tac ban tri dé to chirc bép an béan trii & thoi diém phu hop.

- Quyét toan thu - chi hoat dong Ban trt thang 5.

- Can dbi tién an, lya chon thuc don cho phu hop, khong dé tham hut tién an.

4. Poan thé

a) Cong doan:

- Sinh hoat ¥ nghia va t6 chirc cac hoat dong ki niém cac ngay 18 16n trong thang 5.

- Sap xép ho so minh chitng dén doan KPCLGD va Cong nhan truong Chuan Quéc
Gia.

- Tiép tuc phat dong hoi thi Tim hiéu 90 nim ngay truyén thdng nganh Tuyén gido
ctia Pang cac tuan tiép theo tir 04/5/2020 dén 31/5/2020.

- Tiép tuc duy tri thyc hién cong trinh trong rau xanh hudéng tng dot thi dua 200
ngay Chao mung Dai hoi Délrng bo cac cap va Qai ho1 dai ]:)iég bang bd thanh pho lan thir
XI, nhiém ky 2020 — 2025 tién t&1 Pai hoi dai biéu toan qudc lan thu XIII cua Dang.

- Tiép tuc phat dong hoi thi Tim hiéu 90 nim ngay truyén théng nganh Tuyén gido
ctia Pang cac tuan tiép theo tir 04/5/2020 dén 31/5/2020.

- Tiép tuc duy tri thuc hién cong trinh trong rau xanh hudng tmg dot thi dua 200
ngay Chao mung Pai hdi Dang bd cac cap va Qai hoi dai biéu Dang b thanh pho lan thur
XI, nhiém ky 2020 — 2025 tién t61 Pai hoi dai biéu toan qudc lan thu XIII cua Pang.

- Lam 6t cong tac phdi hop véi chinh quyén thuc hién t6t cong tac phong, chong
dich bénh covid-19.

- Lap danh sach cong doan vién bi gidm hoac khong c6 thu nhap do bi anh hudng
dich bénh covid — 19 nhan tién va qua hd trg tir Lién doan Lao dong quan Tan Binh.



- Phéi hop véi chinh quyén van dong cong doan vién ting ho 02 nhan vién cta
trrong ¢6 hoan canh kho khan do anh hudng dich bénh covid — 19.

- Van dong cong doan vién tham gia ung ho quy “Vi nguoi nghéo”, phong trao “Vi
bién qué huong, vi tuyén dau T6 quoc™.

b) Poan — Doi:

- Hb trg chinh quyén to chure ki niém céac ngay 1& 16m (1/5 — 7/5 - 15/5 — 19/5) >
Suu tam tranh anh tu li€u, treo khau hiéu chao murng.

- Tham gia hoat dong Cum 4 “Tuyén duong dd1 vién tiéu biéu”.

- Tiép tuc thuc hién cong trinh Poan, P61 “Cham séc¢ va thu hoach rau sach”.

- Bén doan KDCLGD va Cong nhan trudng Chuan Quéc Gia.

- Thyc hién cong trinh thi dua 200 ngay “Xay dung thu vién xanh” chao mung Dai
hoi Bang cac cap.

- T6 chirc man dam va 6n lai lich sur vé ngay Québc té Lao Pong 01/05/2020.

- Van dong doan vién tham gia mang xa hoi chia sé bai viét ciia doan phudng 6 vé
chu dé: “ Cudc thi Ty Hao Su Viét — 4 ki”.

- Sinh hoat chinh tri vé nguén v&i chii & “Tudi tré thanh phé HO Chi Minh sat son

voi Dang’.
- boan vién tham dy Thang thanh nién ra quén tai cong vién cay xanh Phuong 6

(Trong cay trén duong An Ton).

- Tiép tuc tim ngudn dé gidi thiéu PV wu ti cho Pang.

5. Cac by phan phuc vu chuyén mon

a) CSVC:

- Tién nhan ban giao cong trinh khu md rong cia truong.

- Tiép tuc stra sang, tu bd CSVC;

- Hoan thanh hd so géi thau thu vién dién tir va Man hinh Led twong tac....

- Chuén bi cong tac thanh 1y tai san hé 2020.

b) Ké toan - Tai vu:

- P6n doan KDCLGD va Cong nhan truong Chuan Quéc Gia.

- Thyc hién cac ché @6 chinh sach cho CB, GV, NV (Nang luong, tham nién, chi
luong).

- Thuc hién cac bdo cido ciia PGD va Phong tai chanh quan.
- Gtri ho so tham dinh ké toan nam 2019 vé phong tai chinh.
- Bdo tang, gidam BHXH, BHYT thang 5/2020.

- Thyc hién tach bang luong hop dong 68 va hop dong quan.



- Cong khai Tai chanh thang 4/2020 - Quy 1/2020 va Quy Phtc Loi, quy khen
thuong.

- Thuc hién bang khao sat s6 liéu chi dich vu gido duc 5 nam (tr 2015 dén 2019)
cua SGD.

- Thyc hién thu chi thang 5.

¢) Thu vién — thiét bi:

- Gi6i thiéu sach vé Bac Ho nhan ky niém ngay sinh nhat Bac 19/5.

- Tiép tuc gi6i thiéu cau chuyén dao duic trén trang Website cla trudng.
- Thuong xuyén kiém tra thiét bi day hoc dé sira chira kip thoi.

- Pon doan KPCLGD va Cong nhan truong Chuan Qudc Gia.

- Tiép tuc mua vat liéu cho GV lam BDDH.

- Phéi hop cung Poan Doi xay dung Thu vién xanh.

- Cap nhat sach trén phan mém quan 1y thu vién.

d) Van thu — Hoc vu:

- Pén doan KDCLGD va Cong nhan truong Chuan Quéc Gia.

- Tiép tuc thuc hién cong tac van thu di dén kip thoi.

- Bam bao cong tac bao cdo dinh ki va dot xuét kip thoi vé PGD, PNV.
- Ra soat, théng ké trinh d6 cong chure, vién chuc gui vé PGD.

- Cap nhat s6 chuyén di, chuyén dén.

- Tiép tuc cap nhat chwong trinh quan 1y can bd trén phan mém ePMIS va phan
mém quan 1y ho so dién tr VPN ctia S& Noi vu.

- Thuc hién viéc ra soat, cap nhat bdo céo theo chuong trinh VPN theo yéu cau,
kiém tra, do1 chiéu ngach CDNN cua GV, néu co6 thi¢u sét bao cao vé PNV,

- Kiém tra, cap nhat ho so Lop 5 chuén bi xét Hoan thanh Chuong trinh Tiéu hoc.
d) Y té — Nha hoc duong:

- Pon doan KDCLGD va Cong nhan trudng Chuan Qudc Gia.

- Tiép tuc cap nhat, tuyén truyén va bao céo tinh hinh bénh covid-19 vé PGD.

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat cong tac vé sinh, khir khuan phong chéng bénh
covid-19 tai don vi.

- Tuyén truyén HS, CMHS, CB, GV, NV thuc hién nghiém tic cac bién phap phong
chong bénh covid-19 tai don vi.

- Thuong xuyén theo doi strc khoe cia CB, GV, NV, HS bao céo vé PGD kip thoi.

- Thyc hién céc loai hd so theo quy dinh.



- Tiép tuc tham muu Hiéu trudng cong tac chuan bi dén hoc sinh trd lai trudng.

- Tuyén truyén phong chdng cac bénh hay gip trong mua ning nong.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh méi trudng, VSATTP, phong chdng tai nan
thuong tich.

- Pon doan kiém tra, gidm sat cua thanh phd vé cong tac phong, chong bénh truyén
nhiém.

e) Bao vé:

- Tiép tuc lam 6t cong tac bao vé tai san nha truong va cham séc cay xanh.

- Thuong xuyén kiém tra han st dung binh chita chdy, kiém tra CSVC dé c6 ké
hoach stra chita, mua mdi bo sung kip thoi.

- Tiép tuc huc hién tét cong tac phong, chdng dich bénh Covid-19:

+ Nhic nhd HS deo khau trang, rira tay khir khuan va do than nhiét trude khi vao
truong.

+ Nhic nhé khach, PHHS dén lién hé cong tac phai deo khau trang, rira tay khi
khuan trude khi vao truong va cap nhat s6 truc tén tudi, dia chi cu tri ciia timg ngudi.

- Tang cuong cong tdc dam bao an toan truong hoc, gilr gin an ninh trat tu trong nha
truong.

g) Phuc vu:

- Bam bdo v¢ sinh san truong, hanh lang 16p hoc va nha vé sinh ludn sach sé.

- Thuong xuyén thuc hién cong tac vé sinh, khir khuén phong chéng bénh covid-19.
6. Cong tic kiém tra ndi bd

- Téng két hd so kiém tra ndi bo nha trudng nam hoc 2019-2020: (hd so KT bd
phén + ho so KT GV).

- Kiém tra:

+ Kiém tra bo phan: Chinh quyén; Chuyén mon; Ban tra; D61 TNTP; Hoc vu.
- Tu kiém tra tai chinh.

7. Cong tac quan ly

- Chi dao va to chiic t6t cac hoat dong ki niém ngay 18 16n trong thang.

- Trién khai ké hoach t6 chtrc day hoc khi hoc sinh tré lai trudng.

- Hoan tat cong tac don doan danh gia ngoai KDCLGD va Cong nhan trudng Qhuén
Quoc Gia. Két qua: Doan dé nghi SGD xem xet, cong nhan truong dat KBCLGD (cép do
3) va Cong nhan truong Chuan Quoc Gia (Muc do6 2).

- Pon doan kiém tra, giam sat cua thanh phd vé cong tac phong, chong bénh truyén
nhiém. két qua: Danh gia tot.
- Cong bd két qua lya chon sach gido khoa I6p 1 trong co sé GDPT 2018.
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- Pon doan tham tra quyét toan 2019 ctia PGD va tai chinh quén.
- Thue hién cc ché d6 bao cdo theo yéu cAu cua Nganh.

- Hoan tit hd so danh gia tiét day cta nhitng GV ding ki danh hiéu thi dua tur
CSTDCS tro 1én.

- Chi dao cong tac KTDK GHKII nhe nhang nhung nghiém tuc.

- Thuc hién chinh sach di véi CB, GV, NV.

- Chi dao va kiém tra tinh tinh thuc hién nhiém vu cta cic bd phan

- T6 chitc cho CB, GV, NV nha truong gop ¥ cho doi ngii CBQL duong chiic.
- Hoan tat ho so xin thuyén chuyén, nghi viéc.

- Thuc hién dung quy trinh, tién d6 ké hoach danh gia Chuan nghé nghiép HT,
PHT, GV.

- Trién khai K¢é hoach danh gia, xép loai CC, VC cubi nam hoc.
- Hoan tat ho so thi dua cudi nam guri vé PGD.
- CBQL tham gia cac 16p Boi dudng nghiép vu “Pau thau qua mang”.

‘ - Ra soat, diéu chinh, bd sung ho so danh gia céng chic, vién chirc Quy 1/2020 ndp
vé PGD va PNV.

- Béo cao vi¢c thuc hién cong tac Kiém dinh chat luong gido duc vé PGD.

- Ra soat viéc st dung dinh bién, chuan bi truong 16p va dang ky nhu cau tuyén
dung vién chtrc ndm hoc 2020-2021.

II. PANH GIA
1. Mt ndi bat

- Nha trudng thyc hién dung chi dao vé cong tac day hoc qua Internet trong thoi
gian hoc sinh nghi tranh dich bénh va ddm bao hoan tat chuong trinh ding ké hoach sau
khi di hoc tré lai.

- Hoan thanh cong tac danh gia ngoai KDCLGD (Cap 3) va trudong chuin qudc gia
(Muc do 2).

- Céc bo phan c6 su phdi hop tot nén hoan thanh ké hoach dé ra trong thang 5.
- Pam bao tinh hinh an ninh, trat tu.

- Pam bao tot cong tac phong, chdng dich bénh covid - 19.

2. Mit con han ché: /

II. KE HOACH THANG 6,7/2020

1.Céng tac chinh tri - tw twéng; Pho bién phap luat

a) Cong tac chinh tri - tu tudng:



- Sinh hoat y nghia cac ngdy 1€ 16n trong thang.

- Tiép tuc tuyén trgyén phong chéng dich bénh covid — 19 theo Chi thi 16 cta Thu
tudng Chinh phu va khuyén cdo cua B0 y t€.

- T0 chirc cho CB, BV, GV, NV déing ky tiép tuc thuc hién Chi thi 05 cia Bo Chinh
tr1 V/v “Day manh cudc hoc tap va lam theo tu tuong, dao duc, phong caich HCM” nam
2020.

- Tiép tuc tuyén truyén Dai hoi Pang céac cép.

- Tiép tuc doc cac mau chuyén vé Bac trong cac budi hop sinh hoat T6 cong doan
va sinh hoat dudi co.

- Thuong xuyén sinh hoat, nhic nhé hoc sinh thuc hién tdt 5 diéu Bac day thong
qua phong trao Ho1 BPong Bdi phat dong “5 biét ™.

b) Cong tac phd bién phap luat:

- Trién khai Chi thi s6 20 ngay 07/5/2020 cta Thu tuéng Chinh phu vé viéc ting
cuong tiét ki€ém di¢én giai doan 2020-2025.

- Tang cuong cong tac dam bao an toan trudng hoc, phong chéng tai nan thuong
tich.

- Trién khai lai:

+ Luat tré em 2016.

+ Luét Hon nhan va gia dinh 2014,

+ Ludt Bdo vé moi truong 2014.

+ Céc vian ban quy pham phap luat vé gido duc.

- T6 chirc thue hién “Ngay phéap luat” theo quy dinh.

2. Cong tac chuyén moén

- Huéng dan GV soan va duyét d¢ KTPK Cudi nam hoc.
- T6 chirc 6n tap va KTPK cubi nam hoc.

- Tham dy Hoi thi “Nét v& xanh” cip quén.

- Tiép tuc tham du tap huan Chuong trinh gido duc pho thong nam 2018.
- Kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén mén ctua GV.

- Tiép tuc boi dudng hoc sinh c6 nidng khiéu va phu dao hoc sinh con han ché trong
hoc tap.

- Thuc hién kiém tra chéo bai thi, s6 diém, hoc ba......
- Tong két cac hoat dong chuyén mén:
+ Hoat dong chuyén mon nam hoc 2019-2020.

+ Cong tac kiém tra chuyén d¢, kiém tra thyuc hién quy ché chuyén mén ctia GV.



+ Téng két cac chuyén dé, thao giang, dy gio; cong tac bodi dudng HS giéi — phu
dao HS yéu; hoat dong ngoai khoa, hoat dong gido duc dao duc hoc sinh.

+ Tong két cong tac Boi dudng thudng xuyén cho GV nam hoc 2019-2020.

- Hoan tt cac bao céo thong ké, biéu mau theo yéu cau.

- Xét duyét hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p hoc (Lop 1,2,3,4).

- Xét duyét hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc (Lép 5).

- Té chirc binh chon va 1ap danh sach HS duoc dé nghi khen thudéng cudi nam.
- T chuc ban giao, nghiém thu chit luong gido duc cac khdi 1,2,3.4.

- Hoan tét céac loai ho so sd sach.

- GV b mdn va GVCN céac 16p thuc hién cap nhat Cong thong tin dién tir C1 két
qua danh gia, xép loai HS cudi nam hoc kip thoi, chinh xac.

- X¢ét thi dua HKII va ca nam.

- T6 chitc binh chon GVCN Gioi cap truong.

- Chuan bi tot khau khen thuong HS cudi nam.
3.Bantra

- Quyét toan thu — chi hoat dong Bén tra thang 6,7.

- Thuc hién tbt cac quy dinh vé ATVSTP nhu viée luu nghiém thic an, vé€ sinh
chiéu, goi, ban an, 16p hoc hang ngay; dong phuc bao mau...

- Tong két cong tac ban tri nam hoc 2019-2020.

- Tong vé€ sinh do dung phuc vu cong tac ban trt; ki€ém ké tai san, dung cu phuc vu
cong tac ban tri (cudi nam) va ni€ém phong.

- Tong két, xét thi dua khen thudong d6i ngii BM-CD .

- Thuc hién bao cao téng két va cac biéu mau théng ké Cudi nam.

- Can dbi tién an, lya chon thuc don cho phi hop, khong dé tham hyt tién an.

4. Cong tac doan thé

a) Cong doan:

- Sinh hoat y nghia va t6 chirc cac hoat dong ki niém céc ngay 18 16n trong thang.

7 - T6 chitc cho CPV sinh hoat hoc tap tu tudng, dao dirc H6 Chi Minh (Nghe ké va
ké chuyén dudi san cd cho HS toan truong nghe).
- Tiép tuc phdi hop véi chinh quyén thyuc hién t6t cong tac phong, chong dich bénh
covid-19.

- Cung chinh quyéq hoan tat cac thu tuc, h(f) so chuan bj to chirc cho CB, GV, NV
tham quan he 2020 (Du kién: Bi Viing Tau vao cudi thang 7 nam 2020).



- Mung sinh nhat CBV.

- Tiép tuc tim ngudn dé giGi thiéu CHV wu ta cho Dang.

- Van dong CDV thuc hién tbt cong tac cudi nam, cong tac coi thi, chim thi.
- Tong két cong tac Cong doan nam hoc 2019-2020.

- T6 chitc ngay Qudc té thiéu nhi 1/6 va ngay gia dinh Viét nam 28/6.

- UBKT — TTND lén ké hoach va gidm sat viéc: thuc hién Nghi quyét CB, CC, VC
vé viée t6 chirc 6n tap, KTPK Cudi nim; xét duyét 1én 16p; xét Hoan thanh chwong trinh
tiéu hoc va khen thudng hoc sinh; xét thi dua, cic ché do chinh sach, tai chinh; Tong két
hoat dong cua ban TTND va UBKT cong doan.

b) Poan - Boi:

- HO tro chinh quyén t6 chtre ki niém cac ngay 18 16n trong thang.

- T chirc L& két nap Boi cho 141 em hoc sinh Khéi 3.

- Banh gia thuc hién chuyén hiéu Béi vién.

- Tiép tuc ddy manh phong trao doc sach, xay dung mdi truong than thién.

- Bdo c4o tong két phong trao Poan va Poi TNTP nim hoc 2019-2020.

- T6 chirc Pai hoi Chau ngoan Bac Ho.

- Giao luu va ting qua cho HS cham ngoan, hiéu hoc & ngoai thanh.

- Tiép tuc thuc hién cong trinh Poan, P41 “Cham séc¢ va thu hoach rau sach”.

- Hd tro nha trudng trong viée to chirc 18 Tong két va 1& Hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc.

- Tiép tuc tim ngudn dé gidi thiéu PV wu ti cho Pang.
5. Cac bd phian hd tro cong tic chuyén mén

a) CSVC:

- Tiép tuc stra sang, tu bd CSVC;

- Thuc hjén ho so ddu thau mua’sém trang thiét bi phuc vu cho hoat dong day — hoc:
G061 thau mua sam may lanh va cac thiét bi da dugc phé duyét dgot 1 ndm hoc 2019-2020.

- Chuén bi ké hoach stra chira hé 2020 va thanh 1y tai san.
- Tong kiém ké, niém phong cac phong trude khi nghi phép he.
b) Ké toan — Tai vu:

- Thue hién cac ché do chinh sach cho CB, GV, NV (Nang luong, tham nién, chi
luong).

- Thyuc hién cac bao cdo ciia PGD va Phong tai chanh quén.
- Béo tang, giam BHXH, BHYT thang 6/2020.



- Cong khai Tai chanh thang 5/2020 - Quy 1/2020.

- Thuc hién thu chi thang 6.

- Pon doan thim dinh ké toan nam 2019.

¢) Thu vién — Thiét bi:

- Gi6i thiéu sach vé Bac Ho nhan ky niém ngay sinh nhat Bac 19/5.

- Tiép tuc gi6i thiéu cau chuyén dao durc trén tranng Website cua truong.
- Tiép tuc cap nhat sach trén phan mém quan 1y thu vién.

- Thuong xuyén kiém tra thiét bi day hoc dé stra chira kip thoi.

- Théng ké sb lugt GV muon DPDDH HKIL

- Tong két hoat dong Thur vién — Thiét bi nam hoc 2019-2020.

- Thu hdi SGK, 1én ké hoach mua sim thém SGK, STK, SNV gido vién.

- Thong ké tinh hinh GV st dung thiét bi va ty lam DDDH HKII; chuan bj ké hoach
trang bi b sung Thiét bi — PDDH cho nam hoc 2019-2020.

- Kiém ké, niém phong phong Thiét Bi — Thu vién.

- H tro nha truong chuan bj phan thuong cho HS cudi nim cho HS.
d) Van thu — Hoc vu:

- Thyc hién coéng van di, dén va luu trit dung qui dinh.

- Thyc hién cac bao céo vé PGD va Phong N1 vu quan.

- Tiép tuc cap nhat chuwong trinh ePMIS va phan mém quan 1y hd so dién tor VPN
cua SO NOi vu.

- Théng ké va lap danh sach HS tham gia sinh hoat h¢é tai dia phuong giri vé PGD.

- Rasodt, kiém tra, d6i chiéu cap nhat kip thoi ho so hoc sinh Lép 5 dé hoan chinh
h6 so cho HS 16p 5 KTDK cudi ndm hoc.

- Cap nhat so6 liéu cudi nam - Hoan tat bao cdo Hi¢u suat PT (1 nam va 5 nam) .

- -Lap va luu giu hd so hoan thanh chwong trinh 16p hoc, Hoan thanh chuong trinh
Tiéu hoc nam hoc 2019-2020.

- Thyc hién in gidy khen cho HS va véo s6 khen thuéng cudi nam.

- Hoan tt cac biéu mau bao cao cudi nim cta cac bd phan va trudng ndp vé PGD.
- BPéng d4u hoc ba cho HS toan truong.

- Thyc hién hd so t6 chirc cudi nam.

d) Y té — Nha HD:

- Tiép tuc thyc hién cong tic phong chdng dich bénh corona va bénh hay gip trong
mua nang, nong.
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- Phéi hop véi GVCN nam bit tinh hinh stc khoe cua HS mdi ngay.
- Tiép tuc kiém tra vé inh méi trudng, VSATTP tai bép va cin tin.

- Thuong xuyén kiém tra co so vat, ciy xanh.... Tham muu Hiéu truéng dé dam
bao an toan truong hoc, phong chong tai nan thuong tich.

- Hoan tat ho so, sb sach.
- Tong két hoat dong cong tac “Y té hoc dudng” nim hoc 2019-2020.
e) Bao vé:

- Bao vé tét tinh hinh an ninh trét tu, an toan hoc sinh va tai san trong nha truong
nhat la cac ngay 1€. Pau gio hoc va trong gio hoc sinh ra ve.

- Thudng xuyén kiém tra CSVC dé c6 ké hoach stra chira, mua méi bo sung kip
thoi.

- Thuong xuyén kiém tra, chim séc cdy xanh, thay binh nudc udng cho HS.

- Thyc hién nghiém tic viéc nhac nhé phy huynh ding, dau xe ding noi quy dinh.

- Ho trg TPT gid HS tan hoc.

- Kiém tra viéc chit cac canh cdy kho, nhanh ciy dé giy dé phong tai nan vao dau
mUa mua.

- Kiém tra cac duong ddy dién; noi dit binh PCCC dé phong xay ra chay nd, han sir
dung binh chita chdy, chuan bi cho dién tap PCCN.

- Kiém tra lai CSVC céc phong hoc chun bi tot cho viée t6 chitc KTPK Cudi nam.
- Cup cau dao dién va niém phong phong hoc truéc khi nghi he.

g) Phuc vu:

- Bam bdo v¢ sinh san truong, hanh lang 16p hoc va nha vé sinh ludén sach sé.
- Phuc vu nuéc uéng cho CB, GV, NV kip thoi.

6. Cong tic kiém tra ndi bd

- Tiép tuc thuc hién cong tac tu kiém tra tai chinh.

7. Cong tac quan ly

- Chi dao va to chiic t6t cac hoat dong ki niém ngay 18 16n trong thang.

- P6n doan tham tra quyét toan 2019 ctia PGD va tai chinh quan.

- T6 chirc dién tap PCCN.

- Trién khai ké hoach Vé:l thuc hién ding quy trinh, tién d6 ké"hoach danh gia Chuan
nghé nghi¢p HT, PHT, GV; Ké hoach danh gia, xép loai CC, VC cudi nam hoc.

- Thyc hién cac ché do bao cao theo yéu cau cua Nganh.
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- HO tro va tao diéu kién thuan loi cho cac bd phan tham gia cac phong trao, hoi thi
cua Nganh (Néu c0).

- T6 chitc hop CMHS cudi ndm hoc (Du kién: Chu nhat ngay 14/6/2020).
- Chi dao cong tac KTPK Cudi ndm nhe nhang nhung nghiém tac.

- T6 chitc hoat dong ngoai khoa cho HS toan truong.

- Thuc hién chinh sach di véi CB, GV, NV.

- Hoan tat ké hoach chuan bi khen thuéng HS cudi nim va cing Cong doan chuin
bi ké hoach to chirc cho CB, GV, NV tham quan hé 2020.

- Chi dao va kiém tra tinh tinh thuc hién nhiém vu cta cic bo phan

- Chi dao va to chtrc tt ki thi KTPK cudi nim va danh gia xép loai HS ca nam hoc.
- Tong két phong trao viét SKKN va binh bau danh hiéu thi dua cubi ndm hoc.

- Thyc hién danh gia, xép loai GV theo chuan; Xép loai CC,VC.

- T6 chitc cho CB, GV, NV nha truong gop ¥ cho doi ngii CBQL duong chiic.

- Thanh 1ap hoi dong xét duyét va to chic xet duyét hoan thanh chwong trinh 16p
hoc, xét hoan thanh CTTH - khen thudng hoc sinh cu6i nam hoc 2019-2020.

- To chirc so két 16p, lién hoan, tong vé sinh toan trudng, chuan bi phan thudng.

- Xay dung va trién khai ké hoach va to chtrc L& Tong két nim hoc 2019-2020; L&
hoan thanh chuong trinh Ti€u hoc (K.5).

- Cung BGH Truong MN 6 t6 chirc ngay hoi “Gidi thiéu ngdi truong Tiéu hoc”.

- Hoan tat biéu mau thi dua cta don vi — Panh gia chuan nghé nghiép gido vién,
danh gié can bo, gido vién, nhan vién va cong tac to chirc.

- Hoan tat ho so xin thuy@n chuyén, nghi viéc (néu co).

- Két thic ndm hoc 2019-2020, 13p béo cdo tong két tinh hinh thyc hién nhiém vu
nam hoc cua truong giri vé PGD-DT Tan Binh.

- Trién khai ké hoach hoat dong hé va chuan bi stra chira hé.
- Cap phép hé va Phén cong lich tryc hé: BGH va to Vin phong.

- Thuc hién bao cao téng két s6 liéu - bao cao HKII va ca nam vé PGD: Cong tac to
chuc; chuyén mon, ban tra; ki€m tra ndi bd truong; thi dua; hoat dong cac doan the; Tai
chinh — Ké toan; Thiét bi — Thu vién; Y t€ hoc duong; Boi dudng thuong xuyén.

- T chue giao luu va ting qua cho HS cham ngoan, hiéu hoc tai truong tiéu hoc &
ngoai thanh.

111. MOT SO LUU Y POI VOI CB, GV, NV NHA TRUONG

1. Tiép tuc ting cuong cong tac phong chdng dich bénh covid - 19 dam bao an toan
cho hoc sinh khi dén truong.
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2. Tang cudng cong tac kiém tra dam bao an toan, phong chdng tai nan thuong tich
cho hoc sinh khi dén truong.

3. Thyc hanh tiét kiém dién theo Chi thi s6 20 ngay 07/5/2020 cta Thi tuéng Chinh
phi va vin ban 02/KH-UBND ngay 02/01/2019 ctia UBND Quén.

4. Tang cuong cong tac gido duc hoc sinh y thirc bao vé cuia cong.

6. CB, CC, VC thyc hién viéc cap nhat dit liéu trén phadn mém quan 1y ho so dién tir
CB, CC, VC trudc ngay 10/6/2020.

7. GV theo doi lich cong tac cudi nim va thyc hién nghiém tic nhiém vy dugc phan
cong (Van ban dinh kem).

8. Ké hoach t6 churc L& Tong két NH va L& Hoan thanh CTTH (C6 ké hoach riéng).

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Hoi dong truong; 3
- Luuw: VT, HT.
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